Guatemala, 31 de agosto dei 2017
Informe No, 005-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mdés atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No.
1705-2017,  aprobado  mediante Acuerdo  Ministerial  No.  281-A-2017,
corespondiente al mes de agosto del presente afo, para el cobro de mis
honorarios presento faciura de Pequeno Contribuyente Serie "B" No. 00071.

Actividades realizadas

a} Brindar apoyo ol Director de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes en ia elaborccion de oficios, circulares, memordndums-entre
ofres.

b} Se apoyd al Director de la Marimba de Concisrto de Ballas Arfes en
tode lo relacionado al control vy archivo de la documentacion que
ingresa y egresa de la Marimba de Concierto dle Bellas Artes.

c) Se apoyd al Director de la Marimba de Concieric de Belias Artes en
la elaboracion de informes relacionados a todas las actividades
realizadas en las diferenies temporadas de la Marimba de Concierto
de Bellas Aries.

d) Brindar apovyo cl Director de la Marimba de Concierio de Bellas Artes
en la atencion de llamadas ielefdénicas y personas que visitan las
instalaciones de la Marimba de Concierto de: Bellas Artes

&) Brindar cpoyo ol Director de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes, en la actualizacion de agenda de reuniones.

f} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierfo de BRellas
Artes, en la logistica de la organizacion y ejecucidon de reuniones

- deniro y fuera de la Marimba de Concierio de Belias Artes.

g) Brindar apoyo a! Director de ia Marimba de Concierto de Bellas Artes
en la logistica de las actividades inherenies de lg Marimba de
Cencierfo de Bellas Arfes.

h} Otras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del corttrato.



Resultados Obtenidos

1. Se opoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes |a
elaboracion de la programacion de actividades del mes de agosta.

!

se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes solicitar
nombramientos de comision para parficipacién de la institucién durante &l
mes de agosio.

3. Se apoyd a la direccién de la Marimba de Concierfo de Bellas Artes en la
elaboracion de justificacion de facturas que fueren utilizadas en comision
porlos integrantes de la instifucidn durante el mes de agosto.

4. Se apoyo a lo Marimba de Concierfo de Bellas Artes en la atencién de
lomadas telefénicas del mes de agosio. -

3. Se apoyd al personal administrativo de la Marimba de Concierio de Bellas
Artes en sacar copics, escaneo de documentos duirante el mes de agosto.

6. S& apoyd al personal administrativo de la Marimba de Concierto de Belias
Artes en redlizar el reporte de asistencia.

Atentamente,
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